催告書
◯◯年◯月◯◯日
東京太郎　殿

〒◯◯◯-◯◯◯◯　　　　
◯◯県◯◯市◯◯区〜〜
株式会社○○○○
担当：　○○○○
電話番号　○○-○○○○-○○○○

前略 貴殿は、当社から、令和〇年○月〇日付金銭消費貸借契約により借入れをしましたが、令和〇年〇月から返済がなく、再三の請求にもかかわらず、未だに金○○円が支払われていません。

つきましては、本催告書が到達した日から〇日以内に、上記金額に加え、それに対する令和〇年〇月〇日から支払済みまでの年○○％（令和〇年○月〇日時点で○○円）の遅延損害金を、以下の銀行口座に一括して振り込んで支払うよう催告します。

○○銀行○○支店　普通
口座番号　９８７６５４
口座名義　株式会社○○

期限内に支払いがない場合は、法的手続を取ることとなります。予めご了承ください。

草々

